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KOMUNALINIU PASLAUGU SKYRIAUS VADYBININKO
PAREIGYBES NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS
1. Komunaliniy paslaugy skyriaus vadybininko pareigybé priskiriama jaunesniyjy specialisty
grupei (profesijos kodas 3322).
2. Pareigybé reikalinga administruoti komunaliniy atlieky paslaugy teikima.
3. Komunaliniy paslaugy vadybininkas yra tiesiogiai pavaldus Komunaliniy paslaugy skyriaus

vadovui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. turéti profesinio bakalauro arba jam prilygintg i$silavinima;
4.2. turéti ne maziau kaip vieny mety darbo patirtj komunaliniy paslaugy teikimo srityje;
4.3. biti susipazings su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais komunaliniy atlieky
teikima ir tvarkyma;
4.5. gebéti taikyti savo zinias formuluojant ir analizuojant jmonei nustatytus uzdavinius,
apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;
4.6. gebeti identifikuoti, surasti ir jvertinti savo veiklai reikalingus duomenis naudojant duomeny
bazes ir kitus informacijos Saltinius;
4.7. suprasti ir jvertinti veiklos aplinkosaugines ir komercines aplinkybes, veiklos organizavimo
principus, jos grandZiy saveika;
4.8. moketi dirbti su Microsoft Office programiniu paketu;
4.9. gebeti savarankiSkai planuoti, organizuoti veikla, biiti pareigingas.

4.10. gebéti veiksmingai dirbti komandoje.

ITL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
5.1. administruoja komunaliniy atlieky paslaugy teikima:
5.1.1. registruoja uz komunaliniy atlieky tvarkyma gautas jmokas jmonés apskaitos sistemoje pagal
kiekvieng sutartj;
5.1.2. formuoja PVM saskaitas — faktiiras ir/ar mokéjimo praneSimus uz komunaliniy atlieky
tvarkyma atlieky turétojams ir teikia juos sutartyje nurodytu biidu;
5.1.3. parengia jmoky uz komunaliniy atlieky tvarkymg ménesing ataskaitg ir derina su buhalterija
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5.1.4. registruoja e-sgskaitas atlieky turétojy nurodytose atsiskaitomosiose sgskaitose kredito
Istaigose (pagal atlieky turétojo praSyma);

5.1.5. sudaro atlieky turétojams iSraSomy saskaity fakttry registra ir teikia jj VMI;

5.1.6. vykdo atlieky turétojy mokeéjimo uz komunaliniy atlieky tvarkyma stebésena;

5.1.7. atlieka skoly iSieSskojimo paslaugy sutarties vykdymo kontrole, perduoda skolininky
duomenis iSieSkotojui sutartyje nustatyta tvarka;

5.1.8. siuncia teismo vykdomuosius rastus ir/ar jsakymus dél skolos iSieskojimo i§ nurodyto atlieky
turétojo antstoliams ir atlieka Siy iSieskojimy priezitiros kontrolg;

5.1.9. raSo paklausimus teismui dél jsiteiséjusiy jsakymy, priimty nedalyvaujant skolininkams;
5.1.10. rengia dokumentacijg apie kreditorinius reikalavimus ir jy vykdyma, kai jmonés pradeda
bankroto ar restruktiirizacijos procediras;

5.1.11. vykdo planinius ir neplaninius kontrolinius atliecky surinkimo ir vezimo paslaugy
patikrinimus, apie nustatytus paslaugy teikimo trikumus nustatyta tvarka informuoja Imonés
vadovus ir Atlieky tvarkytoja.

5.2. teikia suvestines ménesines komunaliniy atlieky apyvartos ataskaitas buhalterijos skyriui;

5.3. perduoda valstybinés jmonés ,,Registry centras e-saskaity portalui PVM saskaitas — faktiiras
uz prekes, paslaugas ir/ar darbus, jsigytus LR vieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;

5.4. atlieka perioding duomeny, kuriuos apdoroja sistema, patikrg ir sukurtas duomeny kopijas
archyvuoja nustatyta tvarka;

5.5. nagrinéja atlieky turétojy skundus dél teikiamos komunaliniy atlieky tvarkymo paslaugos;

5.6. vykdo misriy ir tekstilés konteineriy aikSteliy monitoringg ir teikia informacija jmonés vadovui;
5.7. vykdo atlieky turétojy informavimag ir Svietimg atlieky tvarkymo klausimais savo
kompetencijos ribose;

5.8. paskirtas dalyvauja komisijy veikloje, kad bty jgyvendinti komisijoms suformuluoti
uzdaviniai;

5.9.

vykdo Kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Jmonés direktoriaus ir Komunaliniy paslaugy

skyriaus vadovo nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity jgyvendinami Jmonés uzdaviniai.

IV. ATSAKOMYBE
6. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz $iuose pareigybés nuostatuose nustatyty funkcijy
vykdyma.
7. UZ netinkamg savo pareigy vykdyma atsako Imonés darbo tvarkos taisyklése ir jstatymuose
nustatyta tvarka.
V. BAIGAIMOSIOS NUOSTATOS
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8. Komunaliniy paslaugy skyriaus vadybininkas skiriamas ir atleidZziamas Imonés direktoriaus
jsakymu.

9. Komunaliniy paslaugy skyriaus vadybininkg dél pateisinamy priezasCiy jam nesant darbe,
pavaduoja kitas, Jmonés direktoriaus paskirtas, asmuo.

10. Komunaliniy paslaugy skyriaus vadybininko darbo laiko rezimas nustatomas vadovaujantis

Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ir Imonés darbo tvarkos taisyklémis.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



