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SI,,KAISIADORIU PASLAUGOS“ TRANSPORTO SKYRIAUS VADOVO
PAREIGYBES NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

Transporto skyriaus vadovo pareigybé priskiriama vadovy grupei (profesijos kodas
1324).

Pareigybé reikalinga planuoti, koordinuo tikeleiviy vezimo paslaugas, taip pat transporto
priemoniy remontg ir eksploatacijos prieziiirg.

Transporto skyriaus vadovas yra tiesiogiai pavaldus Imonés direktoriaus pavaduotojui.

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis §Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:
turéti ne Zemesnj kaip aukstaji neuniversitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima;
turéti ne maziau kaip vieny mety vadovaujancio darbo patirtj, susijusig su transporto
valdymu, eksploatavimu;
iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reikalingus pareiginiuose nuostatuose
nustatytoms funkcijoms vykdyti;
Zinotitransporto priemoniy, jrangos ir mechanizmy techninius reikalavimus;
turéti galiojantj darbuotojy saugos ir sveikatos pazymejima;
moketi dirbti su Microsoft Office programiniu paketu;
gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

sugebéti savarankiskai planuoti, organizuoti skyriaus veikla, buti pareigingas.

ITI. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
planuoja, organizuoja ir kontroliuoja Transporto skyriaus veikla;
pagal kompetencijg inicijuoja vieSuosius pirkimus, rengia vieSyjy pirkimy dokumentus
ir teikia Jmonés direktoriui;
vykdo prekiy, paslaugy ir/ar darby atitikimo sudarytypirkimo sutarciy sglygoms
kontrole (kontroliuoja perkamy prekiy, paslaugy ir/ar darby sutarCiyvertes ir prekiy
kiekius);
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sudaro transporto priemoniy metinj (specialiosioms transporto priemonéms - kas
pusmetj)techninés apzitiros grafikg ir atsako uz jo igyvendinima;

organizuoja transporto priemoniy, jrengimy, mechanizmy savalaikj remontg bei vykdo
juy naudojimo technine priezitirg, sudaroremonto darby grafikus;

organizuoja vairuotojy, dispeceriy, kvalifikuoty ir nekvalifikuoty jam pavaldziy
darbuotojy darba, teikia jiems uzduotis ir kontroliuoja jy vykdyma;

kontroliuoja vaztaraséiy, marsruty dokumenty pildymo teisinguma;

uztikrina bendrg tvarka ir §varg Jmonés teritorijoje (pastatyremontas, patalpy valymas,
jrangos prieziiira);

atliekatarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo kontrol¢,nuolat (kartag per ménesj)
kontroliuoja, kaip naudojami Jmonés tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar tvarkingi
spidometrai, ar teisingi spidometry rodmenys,ar automobiliai tinkamai laikomi ir
saugomi);

teikia pasiilymus dél nusidévéjusio ilgalaikio turto, inventoriaus nura§ymo
Buhalterijos skyriui, dalyvauja jj nurasant;

rengia transporto priemoniy eksploatacijai, remontui iSduoty medziagy iSdavimo
ziniaras¢ius, atsargy nuraSymo aktus;

uztikrina Jmonés pastaty apsvietimo, Sildymo, nuoteky ir kity sistemy funkcionavimg ir
atlieka jy techning prieziiirg;

taisykliy, supazindina su darbo vietos ypatumais;

pildo jam pavaldziy darbuotojy darbo laiko apskaitos ZiniaraScius;

atsako uz Imonés Silumos iikj, organizuoja Imonés Silumos vartojimo jrenginiy
(technologinio valdymo, techninés prieZiliros, remonto, matavimo, bandymo,
paleidimo ir derinimo) eksploatavimo darbus;

atsako uz laiku ir tinkamai jo kompetencijai priskirtos dokumentacijos uzpildyma,
teisinguma ir atsiskaitymg su Buhalterijos skyriumi ir/ar kitomis institucijomis,
jmonémis;

atsako uz savalaik] jmonés transporto priemoniy ir mechanizmy draudima;

atsako uz transporto priemoniy technine bukle ir tinkamagkomplektacija;

atsako uz Imonés statiniy priezitirg bei apsauga,

dalyvauja komisijy veikloje, kad biity igyvendinti komisijoms suformuluoti uzdaviniai;



5.21. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Imonés direktoriaus, Imonés
direktoriaus pavaduotojo nenuolatinio pobiuidzio pavedimus tam, kad bty

jgyvendinami Jmonés uzdaviniai.

IV. ATSAKOMYBE

6. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz $iuose pareigybés nuostatuose nustatyty
funkcijy vykdyma.
7. Uznetinkamg savo pareigy vykdyma atsako Jmonés darbo tvarkos taisyklése ir teisés

aktuose nustatyta tvarka.

V. BAIGAIMOSIOS NUOSTATOS

8. Transporto skyriaus vadovas skiriamas ir atleidziamas Jmonés direktoriaus jsakymu.
Transporto skyriaus vadova, dél pateisinamy priezas¢iy jam nesant darbe, pavaduoja
kitas, Imonés direktoriaus paskirtas, asmuo.

9. Transporto skyriaus vadovo darbo laiko rezimas nustatomas vadovaujantis Lietuvos

Respublikos darbo kodeksu ir Imonés darbo tvarkos taisyklémis.

SusipaZinau
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