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BUHALTERIO PAREIGINIAI NUOSTATAI
L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Buhaltere privalo turéti buhalterinj i$silavinimg, gerai moketi valstybing lietuviy kalba,
i¥manyti rastvedybos pagrindus, mokéti dirbti naujomis ry$iy ir kitomis organizacinés technikos
priemonémis.

2. Darbuotojg skiria buhalteriu ir atleidZia i§ parcigy, nustato jo pareigini atlyginima,
sudaro ragyting darbo sutarti jmonés direktorius.

3. Buhalteris tiesiogiai pavaldus vyriausiajam buhalteriui.

4. Buhalteris turi i8klausyti ir Zinoti saugos darbe, priedgaisrinés ir elekirosaugos
reikalavimus.

-5. Bubhalteris privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
susijusiais su jo atliekamu darbu, imonés jstatais, darbo tvarkos taisyklémis, kolektyvine sutartimi,
direktoriaus jsakymais, pareiginiais nuostatais.

II. FUNKCIJOS IR UZDAVINIAI

6. Laiku ir teisingai {forminti visus gaunamus ir iduodamus pirminius buhalterinés
apskaitos dokumentus. _

7. Teisingai ir laiku apskaifiuoti jmonés darbuotojy darbo uZmokestj ir jiems skirtus
priedus, sudaryti darbo uZmokes€io suvestines, ataskaitas. Apskaiéinoti jmonés darbuotojy
atostoginius, ligos paSalpas, vidutinius atlyginimus, paruodti darbo uZmokes¢io paZymas. Sudaryti
darbo uZmokeséio suvestines.

8. Vykdyti medZiagy, atsarginiy daliy ir kity materialiniy vertybiy gavimo ir panaudojimo
apskaita.

9. Dalyvauti materialiniy vertybiy ir piniginiy lé$y inventorizacijoje, vesti juy apskaita,
tikrinti nura8ymo teisinguma.

10. Buhalteringje apskaitoje jforminti prekiy — materialiniy vertybiy operacijas, sudaryti
pajamy — i§laidy operacijy suvestines.

11. Laiku ir teisingai apskai¢iuoti socialinio draudimo ir fiziniy asmeny pajamy jmokas i
valstybés biudZets.

12. Priimti ir kontroliuoti pirmine buhaltering dokumentacijg i§ gamybos padaliniy ir
tarnyby vadovy, sudaryti ataskaitines jy pateikty duomeny suvestines. Informuoti direktoriy ir
vyriausiajj buhalterj apic pastebétus paZeidimus ar darbuotojy klaidas jy pateiktuose buhalterinivose
dokumentuose,

13. Veda kompensacijy, dél nuostoliy patirty vykdant keleivinio keliy transporto vieSyjy
paslaugy jsipareigojimus, apskaiiavimus, Ruo$ia ir pateikia kompensacijy ataskaitas rajono
savivaldybés administracijos specialistams.

14, Laiku bei teisingai parengti finansines ataskaitas ir pateikti jas jmonés vyriausiajam
buhalteriui.




IIL. PAREIGOS

15. Vykdyti buhalterio funkcijas.

16. Vykdyti vyriausiojo buhalterio nurodymus.

17. Nuolat kelti savo kaip buhalterio kvalifikacija,

18. Laiku pateikti jmonés direktoriui, vyr. buhalteriui visg reikalingg informacija.

19. Saugoti patikétas darbo priemones bei imonés komercines paslaptis.

20. Laiku pateikti visa reikiama informacija valstybés institucijoms (nesant vyr.
buhalterio).

IV. TEISES

21. Naudotis darbe jmonés teikiamomis ry8io ir kitomis darbo priemonémis.

22. Reikalauti i§ jmonés gamybos padaliniy ir tarnyby vadovy pirminiy buhalteriniy
dokumenty ir teisingy ataskaity duomeny pateikimo.

23. Naudotis jmongéje sukaupta informacija.

24, Teikti siilymus vyr. buhalteriui dél buhalterinés apskaitos optimizavimo.

V. ATSAKOMYBE

25. Buhalteris atsako uZ:

25.1. buhalteriniy jrady teisinguma (klaidingai tvarkoma ir vedamg buhaltering apskaita,
ataskaity teisinguma, nustatyty trikumy, jsiskolinimy ir kity nuostoliy iSieskojimo bei nuraSymo
tvarkos paZeidimus);

25.2. savalaiki fikiniy operacijy atlikima, jvairiy ataskaity bei kity dokumenty pateikima,

25.3. Lietuvos Respublikos jstatymy, pojstatyminiy akty, imonés direktoriaus jsakymy ir
vyriausiojo buhalterio nurodymy vykdyma;

25,4, pareigininose nuostatuose numatyty funkeijy ir uzdaviniy bei pareigy vykdyma.




