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ST ,,KAISIADORIU PASLAUGOS“ AUTOBUSU STOTIES DISPECERIO
PAREIGYBES NUOSTATAI

l. BENDROJI DALIS
1. Dispecerio pareigybé priskiriama tarnautojy grupei (profesijos kodas 4323).
2. Pareigybé reikalinga keleiviams aptarnauti ir reguliariam autobusy eismui uZztikrinti autobusy
stotyje.

3. Dispeceris tiesiogiai pavaldus autobusy stoties vadybininkui, jam nesant - Transporto skyriaus
vadovui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1. tureti specialyji vidurinj iSsilavinimg ir/ar buti baiges specialiuosius kursus pagal nustatyta

programg (reikalingas vidurinis mokymas (ISCED 3 lygmuo), j kurj gali jeiti specializuotas

profesinis mokymas ar praktinis mokymas darbo vietoje.

4.2. turéti ne mazesn¢ kaip vieny mety profesine darbo patirtj;

4.3. moketi valstybing lietuviy kalba;

4.4. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti veikla, biiti pareigingas;

4.5. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais autobusy stoties
darbo organizavima, asmeny aptarnavimg, dokumenty rengima, tvarkyma, apskaita ir saugojima
ir kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés nuostatuose nustatytoms funkcijoms vykdyti;

4.6. mokét dirbti su ,,Microsoft Office™ programiniu paketu, interneto narSyklémis, gebéti taikyti
informaciniy technologijy priemones veikloje, naudotis informacinémis sistemomis;

4.7. gebéti valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti ivadas.

I1l.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
5.1. kontroliuoja ar autobusai atvyksta i stotj laiku, ar laiku pastatomi j aikSteles ir iSvyksta pagal
numatytg tvarkarastj;
5.2. sutrikus reguliariam autobusy eismui, nedelsiant apie tai praneSa autobusy stoties

vadybininku;



5.3. renka 1§ autobusy vairuotojy zinias apie pasikeitusias eismo salygas bei pablogéjusig keliy ir
autobusy stoteliy biikle marSrutuose, visa tai registruoja keliy biiklés Zurnale, surinkta informacija
teikia keleiviams, atitinkamoms kelius aptarnaujanc¢ioms tarnyboms bei vez¢jams;

5.4. marSrutuose pablogéjus eismo sglygoms, apie tai pranesa autobusy stoties vadybininkui arba jj
pavaduojan¢iam asmeniui. Pagal jy nurodymus privalo sustabdyti autobusy eismg i§ autobusy
stoties. Pageréjus eismo salygoms ir vadovybei leidus, atnaujinti eisma;

5.5. organizuoja vairuotojy neblaivumo (girtumo) tikrinimg, apie tai pazZymint kelionés lape,
autobusy priesreisinj patikrinimg (privalomy dokumenty turéjima) ir teikia jmonés vadovams
informacijg apie nustatytus pazeidimus;

5.6. pranesa kitoms autobusy stotims apie laiking eismo nutraukimg bei jo atnaujinima;

5.7. pranesa apie autobuso techninj gedimg marSrutu autobusy stoties vadybininkui, kartu imasi
skubiy priemoniy sugedus]j autobusg pakeisti techniskai tvarkingu;

5.8. skelbia autobusy stotyje apie autobusy atvykima, iSvykima, vélavimg ir nutraukiamus reisus bei
teikia kitg keleiviams reikalingg informacija;

5.9. registruoja duomenis apie eismo reguliarumg eismo registracijos lape ir Zymi autobusy
atvykimo ir i§vykimo laikus kelionés lapuose;

5.10. rengia praneSimus apie nutrauktus vietinio susisiekimo marSruty reisus bei nereguliary
autobusy eismg ir kartg per per ketvirt] iki kito ketvir¢io pirmo ménesio 10 dienos perduoda
savivaldybei;

5.11. registruoja specialiame zurnale visas priimtas bei perduotas telefonogramas, telefaksus bei
kitus pranesimus;

5.12. sudaro autobusy stoties darbo ataskaita kasdien pagal jregistruotus autobusy eismo
registracijos lape pazeidimus bei jvertinant operatyvius pakeitimus autobusy eisme.

5.13. i8duoda kelionés lapus jmonés vairuotojams, nurodo iSvykimo ir grizimo laikg, marSruto
numerj, degaly norma;

5.14. pildo autobusy vairuotojy darbo paskyras ir jas perduoda budin¢iam mechanikui (sargui) ir
autobusy vairuotojams;

5.15. i8duoda juostinius bilietus autobusy vairuotojams ir jraso juos ] biliety kontrolinj lapa, pildo jy
iSdavimo Zurnala, sudaro ménesio biliety iSdavimo ir priémimo ataskaita;

5.16. i8duoda biliety kasos aparatus ir kasos juostas jmonés autobusy vairuotojams pagal kasos
aparato kortele pries iSvykstant | marSrutg ir priima juos atgal grjzus i§ marsruto;

5.17. priima biliety kasos aparato dienos ataskaita ir kontrolines juostas i§ autobusy vairuotojy,
jiems grizus i§ darbo paskyroje nurodyty marsruty;

5.18. kontroliuoja, kad autobusy vairuotojai pasirasyty biliety kasos aparaty zurnaluose kiekvieng

diena;



5.19. daro biliety kasos aparaty periodines ir ménesines ataskaitas, jy duomeny teisinguma sutikrina
su kasos Zurnalo jrasais;

5.20. tikrina vairuotojams iSduoty juostiniy biliety turimus kiekius ménesio pabaigoje ir sutikrina
juos su jrasais Juostiniy biliety iSdavimo zurnale;

5.21. priima dienos apyvartos pajamas i§ vairuotojy, pasiraSo biliety kasos aparaty kasos
zurnaluose;

5.22. suraso dienos pajamas j Atvirg lapa;

5.23. suraso pagal marsSrutus pajamas, keleiviy skaiCiy, parduoty biliety su nuolaida pajamas ir
taikyty lengvaty suma;

5.24. priima pinigus i§ asmeny uz uzsakymus ir kitas paslaugas, pinigy priémimg fiksuoja kasos
aparatu, pildo jo zurnalg, fiksuoja kasos aparato dienos ataskaita;

5.25. atsako uz jo priimty pinigy saugumag ir nuostolius, kuriuos jmon¢ gali patirti tick dél
samoningy jo veiksmy, tiek d¢l netinkamo arba nesgziningo pareigy vykdymo;

5.26. pastebg¢jes, jog kasa apiplésta, privalo tuoj pat informuoti jmonés direktoriy ir autobusy stoties
vadybininka;

5.27. vykdo kitus su dispecerio ir/ar autobusy stoties funkcijomis susijusius Imonés direktoriaus ir
autobusy stoties vadybininko nenuolatinio pobiidZio pavedimus tam, kad biity jgyvendinami Imonés
uzdaviniai.

IV. ATSAKOMYBE

6. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uZ $iuose pareigybés nuostatuose nustatyty funkcijy
vykdyma.

7. Uz netinkama savo pareigy vykdyma atsako Imonés darbo tvarkos taisyklése ir jstatymuose
nustatyta tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8. Dispeceris priimamas | darbg ir atleidZiamas i$ jo Imonés direktoriaus jsakymu.

9. Dispecerj jam nesant darbe dél pateisinamy priezas€iy, pakeiCia kitas Imonés direktoriaus
paskirtas darbuotojas, kuris jgyja atitinkamas teises ir yra atsakingas uz tinkamg jam paskirty
pareigy vykdyma.

10. Dispecerio darbo laiko rezimas nustatomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu

ir Imonés darbo tvarkos taisyklémis.
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