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ST ,,KAISIADORIU PASLAUGOS* INFOMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO
PAREIGYBES NUOSTATAI

l. BENDROJI DALIS

1. Informaciniy technologijy specialisto pareigybé priskiriama specialisty grupei (profesijos kodas
2522/02).
2. Pareigybé reikalinga administruoti jmonés informaciniy technologijy sistema.

3. Informaciniy technologijy specialistas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Imonés direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. turéti aukstaj] universitetinj arba jam prilygintg fiziniy moksly studijy srities matematikos,
statistikos, informatikos krypties arba technologijos moksly studijy srities informatikos arba
elektronikos inzinerijos krypties iSsilavinima;
4.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojan¢ius informacines technologijas,
asmens duomeny apsaugg ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme nustatytoms
funkcijoms vykdyti;
4.3. moketi diegti ir priziliréti programing jranga;
4.4. moketi prizitiréti kompiuteriy tinkla;
4.5. biiti susipazings su interneto svetainiy kiirimo technologija;
4.6. gebeti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti pasiilymus dél
informaciniy technologijy atnaujinimo;

4.7. sugebeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla.

ITL. STAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
technika, organizuoja techninés jrangos prijungimg prie bendro tinklo ir uZtikrina jy
funkcionavimg Jmonéje;
5.2. konsultuoja Jmonés darbuotojus informaciniy sistemy eksploatavimo ir informaciniy

technologijy klausimais;
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5.3. pritaiko ir jdiegia programinius produktus, teikia pasitilymus jdiegtiems programiniams
produktams tobulinti;

5.4. uztikrina Imongs techninj organizacinés technikos funkcionavima;

5.5. atlieka tinklo pralaidumo, organizacinés technikos tikrinimo profilaktika;

5.6. organizuoja Jmonés visy duomeny baziy ir programinés jrangos prieziiirg (priezitra,
atnaujinimas, tvarkymas), daro rezervines kopijas, prireikus atlicka jy atkiirimo testavima,
uztikrina kaupiamos informacijos konfidencialumg ir sauguma teisé€s akty nustatyta tvarka;

5.7. administruoja Imonés interneto svetaing, nuolat jg atnaujina;

5.8. Administruoja Jmonés elektroninio pasto sistema;

5.9. organizuoja interneto teikiamy galimybiy naudojimo Jmonéje plétimg, inicijuoja naujy
informaciniy technologijy jdiegima;

5.10. nustato kompiuterinés, programinés jrangos jsigijimo kiekius ir prioritetus bei teikia
techniskai ir ekonomiskai pagristus pasitilymus Buhalterijos skyriui dél naujos kompiuterinés
technikos ir programinés jrangos jsigijimo;

5.11. saugo Imonés jsigyta programinés jrangos instaliacing medziaga, licencijas ir

sertifikatus;

5.12. pagal kompetencija inicijuoja vieSuosius pirkimus, rengia vieSyjy pirkimy
dokumentus;

5.13. uztikrina Jmonés telefoninio tinklo funkcionavima;

5.14. tvarko apskaita priimant informaciniy technologijy jrangg ir perduodant ja

darbuotojams (einamosios finansy kontrolés procediiros) bei atsako uz $iy procediiry tinkama
atlikimg pagal nustatyta tvarka;

5.15. tikrina, ar teisétai ir pagal paskirt;i naudojama programiné jranga [monéje
(paskesniosios finansy kontrolés proceduros), bei atsako uz Siy procediiry tinkamg atlikima;

5.16. uztikrina priskirto turto apsaugg ir racionaly jo panaudojimg pagal paskirtj;

5.17. teikia pasitilymus Buhalterijos skyriui dél nusidévéjusios kompiuterinés technikos,
programinés jrangos ir kitos organizacinés technikos nura§ymo, dalyvauja ja nurasant;

5.18. pagal kompetencijg rengia sutar¢iy (judriojo telefono rysio, fiksuoto telefono rysio,

v —

vykdyma;
5.19. atlieka darbuotojy saugos ir sveikatos specialisto funkcijas;
5.20. paskirtas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, kad biity jgyvendinti Sioms

darbo grupéms ar komisijoms suformuluoti uzdaviniai,
5.21. pagal kompetencija rengia atsakymus j paklausimus ir praSymus tam, kad bty

suteikta informacija;
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5.22. vykdo Kitus su informacinémis sistemomis susijusius Imonés direktoriaus, direktoriaus
pavaduotojo nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad biity jgyvendinami Imonés uzdaviniai.
IV. ATSAKOMYBE
6. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uZ $iuose pareigybés nuostatuose nustatyty funkcijy
vykdyma.
7. Uz netinkamg savo pareigy vykdyma atsako Jmonés darbo tvarkos taisyklése ir jstatymuose
nustatyta tvarka.
V. BAIGAIMOSIOS NUOSTATOS
8. Informaciniy technologijy specialistas skiriamas ir atleidziamas Imonés direktoriaus jsakymu.
9. Informaciniy technologijy specialistui dél pateisinamy prieZas¢iy nesant darbe, jj pavaduoja
kitas, Imonés direktoriaus paskirtas, asmuo.
10. Informaciniy technologijy specialisto darbo laiko rezimas nustatomas vadovaujantis Lietuvos

Respublikos darbo kodeksu ir Imonés darbo tvarkos taisyklémis.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavardé)



