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ST ,,KAISIADORIU PASLAUGOS“ AUTOBUSU STOTIES VADYBININKO PAREIGYBES

NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

. Autobuso stoties vadybininko pareigybé priskiriama specialisty grupei (profesijos kodas 2431).

Pareigybé reikalinga planuoti vieSojo transporto paslaugy teikimg ir organizuoti autobusy stoties

veikla bei vykdyti Sios veiklos prieziiira.

. Autobusy stoties vadybininkas yra tiesiogiai pavaldus Transporto paslaugy skyriaus vadovui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8
4.9

turéti profesinio bakalauro arba jam prilygintg iSsilavinima;

turéti ne maziau kaip vieny mety darbo patirtj keleiviy vezimo paslaugy teikimo srityje;
iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius keleiviy vezima, autobusy
stoties veiklos organizavima;

gebéti taikyti savo zinias ir supratimg formuluojant ir analizuojant jmonei nustatytus
uzdavinius, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

gebéti identifikuoti, surasti ir jvertinti darbui reikalingus duomenis naudojant duomeny bazes
ir kitus informacijos Saltinius;

suprasti ir jvertinti veiklos aplinkosaugines ir komercines aplinkybes, veiklos organizavimo
principus, jos grandziy sgveika;

mokeéti dirbti su Microsoft Office programiniu paketu;

gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti autobusy stoties veikla, biiti pareigingas.

gebeti veiksmingai dirbti komandoje;

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

5.1

5.2
5.3
54

sudaro vietinio (miesto ir priemiestinio) susisiekimo marsruty grafiky projektus ir nustatyta
tvarka teikia juos tvirtinti;

sudaro reguliariyjy reisy tvarkaras$cius, derina juos su Transporto skyriaus vadovu;

uztikrina biliety platinima;

uztikrina, kad visi autobusai reguliariais reisais vietinio (miesto, priemiestiniais) susisiekimo
marsSrutais i§ autobusy stoties iSvykty pagal vieSai skelbiama grafika ir biity sudarytos saglygos

savivaldybés gyventojams naudotis kokybiSka paslauga;



5.5 uztikrina ir konroliuoja, kad reguliariy reisy metu ekipazas turéty LR susisiekimo ministro
2011-04-13 jsakymu Nr. 3-223 patvirtintose Keleiviy ir bagazo vezimo taisklése nustatytus
dokumentus;

5.6 organizuoja keleiviy vezimo ir eismo kontrolg Jmonés autobusuose;

5.7 organizuoja autobusy stoties dispecerinés veiklg ir atsako uz jos atitikt] reglamentuojanciy
teisés akty reikalavimams, kontroliuoja dispeceriy - kasininky darba;

5.8 atsako, kad autobusy stoties laukiamojoje sal¢je ir peronuose biity pateikta visa privaloma
informacija teisés aktuose nustatyta tvarka;

5.9 atsako uz informacijos skelbimg ir atnaujinimg vietinio (miesto ir priemiestinio) susisiekimo
autobusy marsruty stotelése;

5.10 planuoja, organizuoja keleiviy, vykstanciy reguliariais reisais vietinio susisiekimo marsrutais,
aptarnavima;

5.11 rengia vieSojo transporto kelionés lapus, juos suderina ir pateikia vairuotojams;

5.12 sudaro autobusy vairuotojy, dispeCeriy - kasininky darbo grafikus ir pildo jy darbo laiko
apskaitos ziniarascius;

5.13 pagal kompetencija nagrinéja asmeny skundus ir praSymus, informuoja asmenis ZodZiu ir raStu
savo kompetencijos ribose;

5.14 organizuoja specialiyjy ir uzsakomyjy marSruty uzsakymy priémima ir vykdyma;

5.15 kontroliuoja Imonés vardu sudaryty keleiviy vezimo sutar¢iy salygy vykdyma;

5.16 vieng karta per ketvirtj, teikia palyginamaja informacija (su pra¢jusiy mety atitinkamu
laikotarpiu) apie pervezty keleiviy srautus vietinio susisiekimo marSrutais, jy pokycius
Transporto skyriaus vadovui;

5.17 teikia informacija ZodZiu ir rastu fiziniams ir juridiniams asmenims apie Jmonés veiklg savo
kompetencijos ribose, laikantis galiojanciy teisés akty nuostaty;

5.18 organizuoja autobusy ekipazy priesreisinj patikrinimg ir tarpreisinj poilsj;

5.19 kontroliuoja autobusy i§vykimo bei atvykimo laika;

5.20 atsako uz Autobusy stoties darbo ataskaitos parengima laiku ir jos atitiktj teisés akty
reikalavimams;

5.21 atsako uZ materialiniy vertybiy, iSduoty funkcijoms vykdyti, apskaita ir naudojima pagal
paskirtj;
supazindina su darbo vietos ypatumais;

5.23 atsako uz laiku ir tinkamai jo kompetencijai priskirtos dokumentacijos uzpildyma, teisinguma
ir atsiskaityma su Buhalterijos skyriumi ir/ar kitomis institucijomis, jmonémis;

5.24 paskirtas dalyvauja komisijy veikloje, kad bty jgyvendinti komisijoms suformuluoti

uzdaviniai;



5.25 vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Imonés direktoriaus, Imones direktoriaus

pavaduotojo nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad biity jgyvendinami Imonés uzdaviniai.

IV. ATSAKOMYBE

6. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uZ Siuose pareigybés nuostatuose nustatyty funkcijy
vykdyma.
7. Uznetinkamg savo pareigy vykdyma atsako Jmonés darbo tvarkos taisyklése ir jstatymuose nustatyta

tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8. Autobusy stoties vadybininkas skiriamas ir atleidziamas Jmonés direktoriaus jsakymu.

9. Autobusy stoties vadybininka dél pateisinamy prieZasCiy jam nesant darbe, pavaduoja kitas, Imonés
direktoriaus paskirtas, asmuo.

10. Autobusy stoties vadybininko darbo laiko rezimas nustatomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos

darbo kodeksu ir Imonés darbo tvarkos taisyklémis.

Susipazinau
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